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Vilnis Grāvelis
INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

1. Iepirkuma priekšmets

Iepirkuma procedūra „Kancelejas preču piegāde Skrundas novada pašvaldībai un pašvaldības iestādēm 2011.gadā”.
Kancelejas preču piegāde jānodrošina 48 stundu laikā no pasūtījuma saskaņošanas brīža un jānodrošina to piegāde uz Skrundas novada pašvaldību, Raiņa ielā 11, Skrunda.

Iepirkuma procedūras identifikācijas Nr.: SNP - 2010 -13/KPI
2. Piedāvājumu iesniegšanas vieta un termiņš
Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai nosūtīti pa pastu.

Piedāvājuma iesniegšanas vieta:

Skrundas novada pašvaldība
Raiņa iela 11
Skrunda, LV-3326
Piedāvājumu iesniegšanas termiņš: piedāvājumi jāiesniedz līdz 2010.gada27.decembrim plkst.10.00.
Kontaktpersona Anta Storķe tālr. 63331154, e-pasts anta.storke@skrunda.lv
3. Piedāvājumu noformēšanas un iesniegšanas prasības
3.1. Piedāvājums iesniedzams vienā oriģinālā un vienā kopijā, tiem jābūt numurētiem un parakstītiem uz katras lapas vai cauršūtam (caurauklotam).

3.2. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā, aizzīmogotā aploksnē, uz kuras jānorāda:

3.2.1. Pasūtītāja nosaukums un juridiskā adrese;

3.2.2. Pretendenta nosaukums un juridiskā adrese;

3.2.3. atzīme “Iepirkuma procedūra. Kancelejas preču piegāde 2011.gadā. Neatvērt līdz 2010.gada 27.decembrim plkst.10.00”.

3.3. Piedāvājums jāiesniedz latviešu valodā. Ja kvalifikāciju apliecinošie dokumenti ir svešvalodā, tiem jāpievieno normatīvos aktos noteiktā kārtībā apstiprināts tulkojums latviešu valodā.

3.4. Piedāvājums ietver Piedāvājuma formu (aizpildītu un iesniegtu atbilstoši Skrundas novada pašvaldības (turpmāk – SNP) izstrādātajai formai, ja nepieciešams pretendents var papildināt formu) un Instrukcijas 4. punktā minētos Pretendenta atlases dokumentus.

3.5. Piedāvājuma forma jāparaksta komersanta (uzņēmuma/uzņēmējsabiedrības) vadītājam vai pilnvarotai personai, pievienojot LR Uzņēmumu reģistra izziņu par paraksta tiesībām vai attiecīgo pilnvaru.

3.6. Piedāvājumā norādītās cenas jāuzrāda Latvijas latos (Ls).
3.7. Iesniedzot piedāvājumu, Pretendents pilnībā akceptē visus iepirkuma procedūras Instrukcijā pretendentiem ietvertos nosacījumus un tehniskās specifikācijas prasības.

3.8. Piedalīšanās iepirkuma procedūrā ir Pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkuma procedūrā, Pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs pildīt visas šajā instrukcijā ietvertās prasības, normas un noteikumus. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar šo instrukciju vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai.

3.9. Pretendentam pilnībā jāsedz piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas izmaksas. Skrundas novada pašvaldība neuzņemas nekādas saistības par šīm izmaksām neatkarīgi no iepirkuma procedūras rezultāta. Pretendenta iesniegtais piedāvājums pēc iepirkuma procedūras noslēguma netiek atdots atpakaļ Pretendentam.
3.10. Viens Pretendents iesniedz vienu piedāvājuma variantu par visu iepirkumu.
3.11. Piedāvājumā jābūt norādītām cenām par katru preces vienību, izteiktām latos (Ls) bez PVN, atsevišķi jānorāda piedāvājuma cena ar PVN (paredzot 22% likmi), kā arī jānorāda kopējā piedāvājuma cena par visu tehniskajā specifikācijā norādīto preču apjomu un sortimentu. Piedāvājuma cenā par vienu vienību jābūt iekļautām arī piegādes izmaksām.
3.12. Piedāvājumā jābūt arī pievienotai biroja papīra (tehniskās specifikācijas 119.punkts – biroja papīrs A4, balts, 80 g/m2) ražotāja izdotai apliecinājuma kopijai par papīra kvalitātes un tehniskajiem datiem (kvalitātes rādītāji par baltuma pakāpi, necaurspīdīguma %, mitruma %, gluduma pakāpi, biezumu un tilpummasu), lai noteiktu atbilstību Tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām.
4. Prasības pretendentiem un iesniedzamie dokumenti
Lai novērtētu Pretendenta atbilstību Publisko iepirkumu likuma prasībām, Pretendents iesniedz šādus dokumentus: 
      4.1. Pretendenta pieteikuma vēstule (pielikums Nr.1) 
4.2. Pretendenta reģistrācijas (licences, sertifikāta) apliecības kopiju vai izziņu, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts (licencēts, sertificēts) atbilstoši Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām;
4.3. Apliecinājumu, ka Pretendents nav pasludināts par maksātnespējīgu, tā saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta vai nav uzsākta tiesvedība par Pretendenta bankrotu;

4.4. Valsts ieņēmumu dienesta vai citas kompetentas institūcijas izdotu izziņu, ka Pretendentam nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts.
5. Piedāvājuma derīguma termiņš

Piedāvājumam jābūt spēkā vismaz 30 dienas no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

6. Apmaksas nosacījumi

Priekšapmaksa par preču piegādi netiks veikta. 

Samaksa par preču piegādi tiks veikta 20 darba dienu laikā pēc pavadzīmes-rēķina par preču piegādi saņemšanas.

Līgumcena par preču piegādi līdz 2011.gada 31.decembrim nedrīkst pārsniegt 18500,00 Ls  

bez  PVN.

7. Informācijas sniegšana

Visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un piedāvājumu iesniegšanas kārtību adresējami šīs instrukcijas 2.punktā minētajai kontaktpersonai līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

8. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

Piedāvājumi, kas iesniegti pēc 2.punktā norādītā termiņa, netiks vērtēti.

Iepirkuma komisija:

· Pārbaudīs piedāvājumu atbilstību Instrukcijā pretendentiem norādītajām prasībām. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām instrukcijā norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti. 

· Pārbaudīs piedāvājumu atbilstību tehniskajai specifikācijai. Neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti.

· No piedāvājumiem, kas atbilst visām prasībām, izvēlēsies piedāvājumu ar viszemāko cenu. 

· 3 darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informēs visus pretendentus par komisijas pieņemto lēmumu.

9. Lēmums par iepirkuma procedūras izbeigšanu bez līguma noslēgšanas 

Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par iepirkuma procedūras izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu, ja iepirkuma procedūrai netiks iesniegti piedāvājumi vai iesniegtie piedāvājumi neatbildīs šajā Instrukcijā pretendentiem noteiktajām prasībām, kā arī citos gadījumos saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu.

Iepirkumu komisijas priekšsēdētājs                                                 V.Grāvelis
Pielikums Nr.1

IETEICAMĀ PIEDĀVĀJUMA FORMA

Vēlams noformēt uz pretendenta veidlapas. Jānorāda iepirkuma identifikācijas Nr. SNP-2010- 13/KPI
1.
IESNIEDZA

	Pretendenta nosaukums
	Rekvizīti

	
	Juridiskā adrese: 

Reģistrācijas Nr.: 


2.
KONTAKTPERSONA

	Vārds, uzvārds
	

	Ieņemamais amats
	

	Adrese
	

	Tālr. / Fakss:
	

	e-pasta adrese
	


3.
PIEDĀVĀJUMS

Mēs piedāvājam piegādāt šādas preces, saskaņā ar iepirkuma procedūras nosacījumiem noteiktajā laika periodā, bez ierobežojumiem:

3.1. Mūsu piedāvājums ir:

	Nr.

p.k.
	Preces nosaukums un Tās ražotāja nosaukums
	Preces sīkāks apraksts
	Orientējošais iepirkuma apjoms laikā līdz 2011.gada 31.decembrim
	Cena par vienu vienību bez PVN
	Cena par vienu vienību ar PVN
	Kopējā cena bez PVN par visu iepirkuma apjomu
	Kopējā cena ar PVN par visu iepirkuma apjomu

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	

	Kopā:
	…. Ls bez PVN
	.... Ls ar PVN


Ja pretendentam ir papildus informācija par kancelejas preču piegādi, tā jāpievieno sagatavotā piedāvājuma beigās (piem., konkrētam apjomam piemērojamais atlaides procents).

Pasūtītājs var iegādāties no pretendenta arī citas kancelejas preces, kuru patēriņš ir neregulārs un nav iespējams noteikt iegādes nepieciešamību uz iepirkuma procedūras rīkošanas brīdi. Šajā specifikācijā neiekļauto pozīciju apjoms nepārsniegs 10% no gada iepirkuma apjoma.

3.2. Kancelejas preču piegāde tiks veikta 48 stundu laikā no pasūtījuma saskaņošanas brīža.

3.3. Šis piedāvājums ir derīgs 30 dienas no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

3.4. Apliecinām, ka piekrītam Instrukcijā pretendentiem noteiktajiem apmaksas nosacījumiem un apliecinām, ka augstāk norādīto preču piegādes izmaksas jau ir iekļautas to cenā. 

3.5. Ja mūsu piedāvājums tiks pieņemts, mēs apņemamies nodrošināt tehniskajā specifikācijā noteiktās kvalitātes garantijas prasības.

3.6. Mēs apliecinām, ka:

· nekādā veidā neesam ieinteresēti nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkumu procedūrā;

· nav tādu apstākļu, kuri liegtu mums piedalīties iepirkuma procedūrā un pildīt Instrukcijā pretendentiem un Tehniskajā specifikācijā norādītās prasības;

· neesam ar tiesas spriedumu atzīti par vainīgiem līdzdalībā noziedzīgā organizācijā, korupcijā, krāpnieciskās darbībās finanšu jomā vai noziedzīgi iegūtu līdzekļu legalizācijā;

· neesam veikuši profesionālās darbības pārkāpumus pēdējo triju gadu laikā no piedāvājuma iesniegšanas dienas;

· visa informācija, kas ietverta piedāvājuma formā un atlases dokumentos ir patiesa.

Paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona:

	Vārds, uzvārds, amats
	

	Paraksts
	

	Datums
	

	Zīmogs
	


